
臺中市政府教育局公務帳號申請說明
一、公務帳號申請說明：

• 本公務帳號僅提供台中市政府所屬學校教職員工申請。

• 申請者資料務必詳實填寫，並經學校人事單位審核通過，始可啟用。

• 申請者依其權限，可使用本市教育網站所提供各項網路服務。

• 維持密碼及帳號的機密安全，是您的責任。利用該密碼及帳號所進行的一切行動，您將負完全的責任。

• 申請步驟：

人事人員：  線上填寫申請單 →  列印帳號申請書，核章郵寄至教育網路中心備查 → email 回函

 自我確認 →教網中心確認。

一般人員：  線上填寫申請單 → email  回函自我確認 → 人事單位線上確認

二、操作說明

1. 帳號申請

進入 臺中市政府教育局網站，網址：http://www.tc.edu.tw

由左邊選單 7-1-1.申請帳號，進入帳號申請區。

http://www.tc.edu.tw/


2.註冊表單，填寫注意事項

• 帳號以英文或數字命名，長度 4 個字元以上，中間不留空，第一個字元為英文字。

• 帳號申請後，即不能再變更了。

• 密碼勿過於簡單，以減少被猜中的機率。

• 電子郵件信箱須能收到信件，才能完成註冊。

• 身分別選擇「本市機關學校人員」，再選擇任職的學校。

• 請輸入正確的身分證號碼，身分證號將做為本站服務與其他公務系統連結之用。



• 為避免網路機器人程式註冊，註冊時須鍵入圖形驗證碼。

• 也可以選擇語音撥放模式。

• 註冊成功後，系統將寄一封確認信到您的電子郵件信箱，請前往收信。



收取確認信後，點選確認網址

註冊成功後，請貴校人事主任將您的帳號加入即可。



二、帳號管理審核

1.由選單 7-1-2.公務帳號管理進入

選擇 「單位人員管理」



2.加入新進人員

3.人員異動

4.職務管理

• 先選擇人員，再選擇職務



5.公務帳號校對單

為維持帳號的正確性，每學年九月十五日，各校須提報「公務帳號校對單」至教育局備查。

三、公務作業授權

正確的公務授權關係網路公務作業的進行，授權可針對各項作業依職稱或職務給予權限。

1.選擇「公務作業授權」登入



2.授權方式

1. 先點選授權項目。

2. 選擇職稱或職務模式授權。

3. 刪除權限時 點選 「刪除」。

• 每一位人員僅有一個職稱，可以有多個不同的職務，針對職務授權時，可減少授權的次數。



三、簽收公告

1. 先登入系統

• 由更多公告進入



• 公告列表

• 簽收公告



四、局務調查表填報

• 由更多局務調查表登入

• 未填之調查表背景以黃底顯示



• 進入填報

• 查看歷史報表


